
附件1
行政执法主体公告表

法定行政执法机关  （盖章） 主要负责人签字：               填表人：雷慧       联系电话：0578-7302560
	单位名称
	地    址
	举报投诉电话
	派出机构情况

	龙泉市屏南镇人民政府
	龙泉市屏南镇屏南街28号
	12345
	无


授权行政执法机关
	单位名称
	地    址
	举报投诉电话
	派出机构情况

	无
	
	
	


受委托行政执法机关
	单位名称
	委托机关
	地    址
	举报投诉电话
	派出机构情况

	无
	
	单位：
委托机关：
	单位：
委托机关：
	


注：1.“派出机构”一栏，请具体列明派出机构名称。

    2.“受委托行政执法机关”公告表，适用于权力来源仅为受委托执法的单位。受委托执法的单位同时具有法定行政执法职能的，只需在“法定行政执法机关”中公告；同时具有授权行政执法职能的，只需在“授权行政执法机关”中公告。

3.各地已统一举报投诉电话的，公告时填写统一的举报投诉电话。
附件2
屏南镇行政执法人员花名册 
	序号
	姓名
	性别
	执法证证件编号

	1
	叶萍
	女
	11110297063

	2
	周连福
	男
	11110297113

	3
	张晨辉
	男
	11110297315

	4
	骆莹
	女
	11110204016

	5
	陈伟平
	男
	11110297058

	6
	杨金福
	男
	11110297088

	7
	傅梅
	女
	11110297299

	8
	毛晓珍
	女
	11110297028

	9
	周慧文
	男
	11110297067

	10
	张伟俊
	男
	11110297027

	11
	洪艺峰
	男
	11110297314

	12
	庄承杰
	男
	11110297074

	13
	吴敏
	女
	11110297288

	14
	周子龙
	男
	11110297093

	15
	翁琳慧
	女
	11110297190

	16
	李伯韬
	男
	11110297334

	17
	季健
	男
	11110297185

	18
	徐晨煜
	男
	11110297183

	19
	雷慧
	女
	11110297035

	20
	汤海涛
	男
	11110297204

	21
	王艺霖
	女
	11110297295

	22
	叶萍
	女
	11110297335


附件3：屏南镇人民政府重大执法决定法制审核流程图
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附件4：屏南镇人民政府重大执法决定法制审核目录清单

	序号
	事项名称
	依据条款
	列入审核

	
	
	
	

	1
	对未依法取得乡村建设规划许可证或者未按照乡村建设规划许可证的规划进行建设的处罚
	《中华人民共和国城乡规划法》
    第六十五条 在乡、村庄规划区内未依法取得乡村建设规划许可证或者未按照乡村建设规划许可证的规定进行建设的，由乡、镇人民政府责令停止建设、限期改正；逾期不改正的，可以拆除。
《中华人民共和国行政处罚法》  
    第三十一条　行政机关在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
    第三十六条　除本法第三十三条规定的可以当场作出的行政处罚外，行政机关发现公民、法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的行为的，……　
    第三十七条　行政机关在调查或者进行检查时，执法人员不得少于两人，……
    第三十八条　调查终结，行政机关负责人应当对调查结果进行审查，根据不同情况，分别作出如下决定：……
    第四十四条　行政处罚决定依法作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。
    第五十一条　当事人逾期不履行行政处罚决定的，作出行政处罚决定的行政机关可以采取下列措施：……
	    1、立案环节责任：经实地初步核查，发现未依法取得乡村建设规划许可证或者未按照乡村建设规划许可证的规划进行建设的违法案件后，予以审查，决定是否立案。
    2、调查环节责任：乡、镇人民政府对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
    3、审查环节责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。
    4、告知环节责任：作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知违法事实做出行政处罚决定的事实、理由、依据及申辩的权利及其享有的陈述、申辩等权利，符合听证规定的，制作并送达《行政处罚听证告知书》。
    5、决定环节责任：制作《行政处罚决定书》，载明行政处罚告知、当事人陈述、申辩或者听证情况等内容。
    6、送达环节责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
    7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，监督当事人履行。当事人逾期不履行行政处罚决定的，可以采取加处罚款或申请人民法院强制执行的措施。
    8、其他法律、法规、规章、文件规定应履行的责任。

	2
	对个体工商户未按规划审批程序批准而占用经营场所的处罚
	
《中华人民共和国行政处罚法》  
    第三十一条　行政机关在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。
    第三十六条　除本法第三十三条规定的可以当场作出的行政处罚外，行政机关发现公民、法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的行为的，……　第三十七条　行政机关在调查或者进行检查时，执法人员不得少于两人，……  
    第三十八条　调查终结，行政机关负责人应当对调查结果进行审查，根据不同情况，分别作出如下决定：……
    第四十条　行政处罚决定书应当在宣告后当场交付当事人；……
    第四十四条　行政处罚决定依法作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。
    第五十一条　当事人逾期不履行行政处罚决定的，作出行政处罚决定的行政机关可以采取下列措施……
	    1、立案环节责任：发现个体工商户未按规划审批程序批准而占用经营场所的违法案件后，经实地初核，决定是否立案。
    2、调查环节责任：乡、镇人民政府对立案的案件，指定专人负责调查、取证，执法人员不得少于两人，调查时出示执法证件，允许当事人辩解陈述，保守有关秘密。
    3、审查环节责任：乡、镇人民政府对案件违法事实、证据、调查取证程序等方面进行审查，提出处理意见。
    4、告知环节责任：乡、镇人民政府在做出行政处罚决定前，应当告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利；
    5、决定环节责任：根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作行政处罚决定书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。
    6、送达环节责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
    7、执行环节责任：依照生效的行政处罚决定，监督当事人履行。当事人逾期不履行行政处罚决定的，可以采取加处罚款或申请人民法院强制执行的措施。
    8、其他法律、法规、规章、文件规定应履行的责任。

	3
	制止、铲除非法种植毒品原植物
	《中华人民共和国禁毒法》  
    第十九条第二款 地方各级人民政府发现非法种植毒品原植物的，应当立即采取措施予以制止、铲除。村民委员会、居民委员会发现非法种植毒品原植物的，应当及时予以制止、铲除，并向当地公安机关报告。
《中华人民共和国行政强制法》 
    第十八条 行政机关实施行政强制措施应当遵守下列规定：（一）实施前须向行政机关负责人报告并经批准；（二）由两名以上行政执法人员实施；（三）出示执法身份证件;（四）通知当事人到场；（五）当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；（八）现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；（九）当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；（十）法律、法规规定的其他程序。
	    1、批准环节责任：实施前须向行政机关负责人报告并经批准；情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。
    2、决定环节责任：在决定前要充分听取当事人的陈述和申辩，告知当事人采取行政强制措施的理由、依据。
    3、执行环节责任：由两名以上行政执法人员实施，要制作现场笔录，并由当事人签名或者盖章。
    4、法律法规规章文件规定的应履行的其它责任。

	4
	对未依法取得乡村建设规划许可证或者未按照乡村规划建设许可证的规定进行建设的逾期不改正的违法建筑的强制拆除
	1、催告：《行政强制法》第三十五条　行政机关作出强制执行决定前，应当事先催告当事人履行义务。催告应当以书面形式作出，并载明下列事项：（一）履行义务的期限；（二）履行义务的方式；（三）涉及金钱给付的，应当有明确的金额和给付方式；（四）当事人依法享有的陈述权和申辩权。
    2、决定：《行政强制法》第三十六条　当事人收到催告书后有权进行陈述和申辩。行政机关应当充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核。当事人提出的事实、理由或者证据成立的，行政机关应当采纳。
    第三十七条　经催告，当事人逾期仍不履行行政决定，且无正当理由的，行政机关可以作出强制执行决定。
    3、送达：《行政强制法》第三十八条　催告书、行政强制执行决定书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，应当依照《中华人民共和国民事诉讼法》的有关规定送达。
    4、执行：第四十二条　实施行政强制执行，行政机关可以在不损害公共利益和他人合法权益的情况下，与当事人达成执行协议。执行协议可以约定分阶段履行；当事人采取补救措施的，可以减免加处的罚款或者滞纳金。 执行协议应当履行。当事人不履行执行协议的，行政机关应当恢复强制执行。
	1、催告：予以公告并责令限期拆除，告知拆除期限、方式和依法享有的陈述权和申辩权。
    2、决定：经催告，当事人逾期仍不履行行政决定，且无正当理由的，行政机关可以作出强制执行决定，当事人陈诉或申辩的事实、理由或者证据成立的，行政机关应当采纳。
    3、送达：送达行政强制执行决定书。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，按有关规定送达。
    4、执行：在不损害公共利益和他人合法权益的情况下，与当事人达成执行协议。当事人不履行执行协议的，强制拆除。
    5、事后监管：现场检查停止建设以及改正情况。
    6、其他法律法规政策规定应履行的责任。

	5
	对村民委员会村务公开情况调查核实
	《中华人民共和国村民委员会组织法》
    第五条　乡、民族乡、镇的人民政府对村民委员会的工作给予指导、支持和帮助，但是不得干预依法属于村民自治范围内的事项。   
    第三十一条 村民委员会不及时公布应当公布的事项或者公布的事项不真实的，村民有权向乡、民族乡、镇的人民政府或者县级人民政府及其有关主管部门反映，有关人民政府或者主管部门应当负责调查核实，责令依法公布；经查证确有违法行为的，有关人员应当依法承担责任。
	    1、受理环节责任：对村民反映的问题及时受理。
    2、调查环节责任：对村民反映的问题要实地调查核实。
    3、决定环节责任：调查无问题的要说明情况，调查有问题的要责令其依法公布。
    4、监督环节责任：监督村民委员会按时公开村务情况。

	6
	村委会换届工作指导
	1、成立组织机构责任依据：《村民委员会选举办法》第十条　村民委员会换届选举期间，县（市、区）和乡（镇）应当成立村民委员会换届选举工作领导组。
    2、选举指导责任依据：《村民委员会选举办法》第十条
村民委员会换届选举工作领导组的主要职责是:
　　（一）宣传有关法律、法规；
　　（二）制定选举工作方案；
　　（三）组织培训选举工作人员；
　　（四）组织、指导选举工作；
　　（六）办理有关选举工作的其他事项。
第三十四条　选票由乡(镇)人民政府统一印制，加盖村民选举委员会印章或者由村民委员会代章。
    3、选举结果备案责任依据：《村民委员会选举办法》第四十条　选举结束时，村民选举委员会应当封存选票，建立包括封存的选票、选民名单和选举结果报告单等选举资料在内的选举档案，交村民委员会保存，并将选举结果报告单副本报乡(镇)人民政府和县(市、区)人民政府民政部门备案。
    4、监督移交依据：《村民委员会选举办法》 第四十四条　村民委员会应当在新一届村民委员会产生之日起十日内移交村民委员会印章、办公场所、办公设施和设备、集体财务、账目、固定资产、工作档案、债权债务等。工作移交由村民选举委员会主持，乡(镇)人民政府监督。
    未能在新一届村民委员会产生之日起十日内进行移交的，乡(镇)人民政府应当督促并组织移交。
	1、成立组织机构责任：成立村民委员会换届选举工作领导组。
2、选举指导责任：宣传、制定方案、组织培训、印制选票；
3、选举结果备案责任：备案村民委员会选举上交相关资料；
4、督促移交责任：督促村民委员会移交工作。

	7
	在村庄、集镇规划区内的街道、广场、市场和车站等场所修建临时建构筑物和其他设施批准
	《中华人民共和国行政许可法》
    第三十二条 行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情况分别作出处理：……
    第三十四条 行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。
申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。
    ……
    第三十六条 行政机关对行政许可申请进行审查时，发现行政许可事项直接关系他人重大利益的，应当告知该利害关系人。申请人、利害关系人有权进行陈述和申辩。行政机关应当听取申请人、利害关系人的意见。                                                                                                   
    第三十七条 行政机关对行政许可申请进行审查后，除当场作出行政许可决定的外，应当在法定期限内按照规定程序作出行政许可决定。
    第三十八条 申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法作出准予行政许可的书面决定。
    ……
    第六十一条 行政机关应当建立健全监督制度，通过核查反映被许可人从事行政许可事项活动情况的有关材料，履行监督责任。
	    1、受理环节责任：申请事项属于本行政机关职权范围，向行政机关提出申请，以书面材料上报、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请。
    2、审查环节责任：对申请单位或个人提交的申请材料，根据法定条件和程序需要对申请材料实质内容进行核实的，应当指派两名以上工作人员对申请材料的实质内容进行核查，同时征求利害关系人意见。
    3、决定环节责任：对申请符合规定的，可以当场作出行政许可决定，不予行政许可的书面决定的，应当说明理由并告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。
    4、 送达环节责任：将决定书送达申请人，同时在公众场合或行政网站上公示。                                                                                                                                                    
    5、事后监督责任：加强在村庄、集镇规划区内的街道、广场、市场和车站等场所修建临时建构筑物和其他设施事后监管并将审批表报县相关部门备案。
    6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

	8
	村庄、集镇内的各项建设开工前现场放样、验线
	《村庄和集镇规划建设管理实施办法》
    第十七条 村庄、集镇内的各项建设，须按照下列规定办理开工建设手续：
    （一）生产经营、公共设施、公益事业等建设，持规划选址意见书、用地批准文件和设计图纸到县级人民政府建设行政主管部门办理建设许可证后，由乡级人民政府主管建设的人员到现场放样、验线，方可开工建设。
    （二）住宅建设，由建房单位和个人提出开工申请，经乡级人民政府核查规划选址意见书、用地批准文件和设计图纸，发给建设许可证，派管理建设的人员到现场放样，验线后，方可开工建设。
	 1、受理环节责任：一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理的书面告知理由）。
 2、执行环节责任：按照规划选址意见书、用地批准文件和设计图纸，派管理建设的人员到现场放样、验线。
 3、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。


	附件5：执法全过程音像记录事项清单

	填表单位： 龙泉市屏南镇人民政府              

	序号
	执法类别
	 记录事项
	 记录场所
	记录设备名称
	记录具体内容
	备注

	无
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	已配备音像记录设备清单
	设备名称
	件数（件）
	2021年度使用次数（次）
	备注

	
	执法记录仪
	1
	0 
	

	
	照相机
	 4
	0
	

	
	其他
	4
	0
	

	
	合计
	9
	0
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