龙泉市经商局行政执法公示工作流程图





1.执法主体和执法依据：包括行使行政处罚权的执法单位名称，行政执法所依据的有关法律、法规、规章及行政处罚裁量基准制度等规范性文件；2.职责权限：行政处罚、行政强制等权限，包括执法区域、执法范围、具体执法职责以及内设执法机构职责分工，以及执法人员名单；3.执法程序：包括执法流程、执法制度、执法规范等规范行政执法行为的规定；4.行政管理相对人的权利：包括行政管理相对人依法享有的申请回避、陈述、申辩、听证等权利；6.救济方式：包括行政管理相对人依法享有的行政复议和行政诉讼权利以及途径，行政执法投诉举报的方式、途径及受理反馈程序；7.法律、法规、规章和其他规范性文件规定应当公开的其他行政执法信息。





事前公开内容





符合公示条件的信息由局各科队对照各自业务负责梳理制作，报局法规科进行审核，分管领导审核批准后，由局办公室负责统一公示。








法规科建立健全考核制度，加强对行政执法公示制度推行情况的监督检查，并将监督检查情况纳入依法行政考核的主要内容。








公示信息的审核、发布





1.行政处罚。行政处罚相对人、违法事实、处罚依据、处罚结果、处罚时间以及行政处罚决定书编号等；2.行政强制。行政强制的措施、执行方式、执行结果等；3.行政检查。行政检查对象、检查依据、检查方式、检查时间、检查事项、抽查内容、存在问题以及整改情况。 








行政执法人员在进行监督检查、调查取证、告知送达等执法活动时，要佩戴或出示执法证件，出具执法文书，告知行政相对人执法事由、执法依据、权利义务等内容，并做好说明解释工作，按照规定着制式服装，佩戴执法标志。








事后公开内容





事中公示内容





监督检查





公示信息的纠错、更正





建立行政执法公开信息反馈机制，对公民、法人和其他社会组织反映公示的行政执法信息有疑问或建议的，报送有关科室调查核实后，以适当的方式答复，对确定有错误的依法审批后应及时更正，并认真分析错误产生的原因，倒查责任；行政执法公开事项的内容发生变化时，局各科队应及时提交更新内容，局法规科审核通过后，由局办公室进行更新。














